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1 Introduzione

Il seguente documento mostra come effettuare I'accesso alla propria casella di posta elettronica fornita dal
Progetto Sole e realizzata tramite il sistema di posta elettronica Zimbra, come consultarne la guida in linea e come
scegliere la modalita di lavoro non in linea.

Le caselle di mail del Progetto Sole sono le caselle di posta aventi come dominio: @progetto-sole.it.

L'istanza delle posta elettronica del Progetto Sole realizzata tramite il sistema Zimbra & accessibile esclusivamente
via web e non permette la configurazione e quindi I'utilizzo di client di posta.

Per questa ragione, con |'entrata in esercizio del suddetto sistema, qualora si stesse utilizzando sul proprio
computer un client di posta per gestire la casella di mail del progetto Sole, questo sara utilizzabile solo

per consultare la posta salvata sul PC ma non per leggere o spedire nuove mail.
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2 Accesso alla casella di posta elettronica del Progetto Sole

E’ possibile accedere alla propria casella di posta elettronica fornita dal Progetto Sole e realizzata tramite il sistema

di posta elettronica Zimbra in tre modi:

2.1) Andando al seguente indirizzo: https://posta.progetto-sole.it/

2.2) Entrando nell’area riservata del Portale Sole

2.3) Entrando nell’area Accedi alla Posta del Portale Sole

2.1) Andando al seguente indirizzo: https://posta.progetto-sole.it/

Utilizzando un browser quale per esempio Google Chrome o Mozilla Firefox, andare all’indirizzo:

https://posta.progetto-sole.it/ :

File Modifica Visualizza Cronologia Segnalibri Strumenti  Aiuto

e Q Q https://posta.progetto-sole.it/

¥ Pii visitati

Cnisiamo  Google Store

Immetere le usuali credenziali di accesso all’area riservata del Portale Sole, come mostrato in figura:

sanita onling

Log in to posta.progetto
sole.it

paolo.rossi

Dopo aver fatto click su Prosegui, si entrera nella propria casella di mail del Progetto Sole del sistema di posta

elettronica Zimbra:

&nzimbror

Contatti Agenda Impegni Preferenze

¥ Cartelle di posta Ordinamento per: Data ©

.2.. In arrivo hd
B Invisto

BB Bozze

3 Posts indesiderata

T Cestino

Ricerche

Tag


https://posta.progetto-sole.it/
https://posta.progetto-sole.it/
https://posta.progetto-sole.it/
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2.2) Dal Portale Sole: entrando nell’area riservata

Nel caso si voglia accedere alla propria casella di mal del Progetto Sole dall’area riservata del Portale Sole e
necessario:
a) Autenticarsi sul Portale Sole

b) Fare click sulla voce del Portale Sole Posta Elettronica

a) Autenticarsi sul Portale Sole

Andare sul sito del Progetto Sole, www.progetto-sole.it ed effettuare I'accesso all’area riservata secondo le

consuete modalita, tramite cioeé o credenziali o tramite Smartard.

<« c @ © @ httpsy//www.progetto-sole.t/publ

£F Most Visited () Getting Started

SOLE Professionisti e Strutture
sanita online del Servizio Sanitario Regionale

,, Accesso tramite . RICETTA Fascicolo
0 Utente/Password !c. ELETTRONICA escscle

| Entra con le tue credenziali | Sanlté On Ilne
el el Sole (Sanita on line) & la rete che

Cio permette:

e Accesso tramits

G Smartcard Linvio della prescrizione elettronica di visite ed
% cinica delfassistito).

| Entra | La notifica delle variazioni anagrafiche e delle e!

Le notifiche di ricovero e dimigsione del paziente

= Autenticazione tramite credenziali
Accedendo tramite credenaziali, immetere le usuali credenziali di accesso all’area riservata del Portale Sole, come

mostrato in figura:

sanita online

Log in to posta.progetto-
sole.it

paolo.rossi


http://www.progetto-sole.it/
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= Autenticazione tramite Smartcard

Accedere all’area riservata tramite Smartcard seguendo I'usuale metodo.

b) Fare click sulla voce del Portale Sole Posta Elettronica
Sia che I'accesso sia avvenuto tramite credenziali o tramite Smartcard, per accedere alla propria casella di posta

elettronica del Progetto Sole fare click su Posta elettronica, come indicato in figura:

* Home

JU—

Benvenuta
Dottoressa  Rossi
» Modifica Fassword » Logout

_l Profilo utente

© Frofils

B Posta elettrenica

» Statistiche utilizzo

+ Primo Piano

* Report ADDENDUM per MMG

Si comunica che i report ADDENDUM rela

*

Report Monitoraggio spesa far

B Collgborateri Si comunica che i report di prescrizione £

*

Coronavirus. Misure semplificat

€ nfo s assistenza
©) 300173944 SOGE| comunica quants segue: Caronay

*

| MyHomeBax Segnalazione di sospetta reazic

& Frimo piano

B Avvisi In questo periodo di emergenza dovuto a
B News * COVID-19. Recupero della rice
= FAR 30/03/2020

[ Help Desk

A questo punto si entrera nella propria casella di mail del Progetto Sole del sistema di posta elettronica Zimbra:

&nzimbra

Contatti Agenda Impegni Preferenze

¥ Cartelle di posta Ordinamento per: Data ©
&

&, Inamiva <
B inviste

% Bozze

B8 Posta indesiderata

T Cestino

Ricerche

Tag
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2.3) Entrando nell’area Accedi alla Posta del Portale Sole

Andare sul sito del Progetto Sole, www.progetto-sole.it e fare click sulla voce Accedi alla Posta, come mostrato in

figura:

Accesso tramite

Utente/Password

| Entra con le tue credenziali |

Richiedi Is password

o Accesso tramite

=
1 B = Smartcard

| Entra |

7§ Acceso wamite
6 Utente/Password

Entra conle tue
credenziali aziendali

Help Desk

800 179 944

agl\gr(\::gmumm g
per | MMG/PLS SOLE
2

Accedi alla
Posta

A questo punto vera richiesto di immettere le usuali credenziali di accesso all’area riservata del Portale Sole, come
mostrato in figura:

SOLE

sanita online

Log in to posta.progetto-
sole.it

paolo.rossi

Prosegui

Dopo aver fatto click su Prosegui, si entrera nella propria casella di mail del Progetto Sole del sistema di posta

elettronica Zimbra :

& zimbrar

& SYMACER PADDUC

Contatti Agenda Impegni Preferenze

noltra

spondi a t

Ordinamento per: Data ©

¥ Cartelle di posta

.2. In amiva -
Ej Inviato

@ Bozze

F‘@ Posta indesiderata
"@ Cestino

Ricerche

Tag


http://www.progetto-sole.it/
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3 Consulatazione della guida in linea della posta elettronica Zimbra

E’ possibile consultare la guida il linea del sistema di posta elettronica Zimbra andando nella parte in alto a destra

del browser e facendo click sulla piccola freccia rivolta verso il basso, come indicato in figura:

L

Continua a leggere Q Visualizza ~

Si aprira il seguente menu a tendina, dove, tra le altre, € possibile scegliere la voce Guida del prodotto:

Client HTML

Guida del prodotto

Muove funzionalita

Tasti di scelta rapida
Informazioni su

Maodalitd non in linea

E=ci

Questa voce aprira una pagina Web che contiene spiegazioni sull’utilizzo delle principali funzionalita di questo

applicativo di posta elettronica:

F4 Zimbra: In arrivo X  [Z Guidadi ZWC x  +

c B posta.progetto-sole.it/help/it/advanced/zimbra_user_help.htm

i App
Argomenti  Indice analiico Cerca
rg.
(17 Introduzione

&) Client web avanzatd

‘;‘) Utilizzo dei client avanzati e standard

& Accesso e uscita 'm b

& Modifica della passwiord @ ZI ro

&) Uso dei tasti di scelta rapida dalla tas
3 Organizazione degli account
> Gestione dei messaggi emai
(2 Composizione di messaggi email
2 Lettura dei messaggi Introduzione al client web avanzato ZCS
3 Recupero di email da altri account
) Risposta e inoltro dei messaggi _ i o i . _ ) o
> Gestione delle Rubriche Client Web Zimbra & un'applicazione di messaggeria e collaborazione completa che offre affidabili e potenti funzionalita per la posta e
(2 Gestione delle Agende
(2 Pianificazione di sppuntamenti, rinioni ed|| Nofa~ il fuo account potrebbe non includere tuite le funzioni descritte in questa Guida_ Rivolgiti all'amminisiratore del sistema per inft
£ Uso delElenco impegni
(2 Uso dellz Valigetta Le applicazioni di base che puoi utilizzare nel tuo account Client Web Zimbra (ZWC) includono
(2 Condivisione di cartelle ;
3 Ricerca di lement + Email
3 Uso di tag e cartelle per lorganizzazione d

€5 Uso dei fitr di posta . Componi & invia nuovi messaggi

2 Gestione del dispositivo cellulare (solo et . Aggiungi allegati ai tuoi messaggi

Q Inviare messaggi email sicuri (solo per Net|

(2 Senvizio vocale (solo per Network) . Aggiung; firme ai tuoi messaggl

(22 Uso degl zimiet . Reqgistra gli scambi di messagai usando la funzicne Conversazione
. Crea cartelle e tag personalizzati per crganizzare | messaggi

. Crea filtri per smistare | messaggi email nelle cartelle designate

+ Rubrica

. Crea e gestisci pit Rubriche

. Importazione ed esportazione di elenchi di contatti

« Agenda

. Crea e gestisci pit Agende
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4 Modalita non in linea

Il sistema di posta elettronica Zimbra consente di gestire e comporre mail, contatti e appuntamenti quando non si

e connessi ad Internet.

Per attivare questa modalita di lavoro, andare nella parte in alto a destra e fare click sulla piccola freccia rivolta

verso il basso, come indicato in figura:

(9]

Continua a leggere D Visualizza *

Si aprira il seguente menu a tendina, quindi scegliere la voce Modalita non in linea:

Client HTML

Guida del prodotto
Centro Guida in linea
Muove funzionalita

Tasti di scelta rapida

Infarmazioni su

Madalita non in linea

EECI

A questo punto si aprira le seguente finestra, dove si dovra scegliere I'opzione Consenti modalita non in linea,

come indicato in figura:

Modalita non in linea

Vuoi attivare la modalita non in linea per gestire & compaorre mail, contatti e
appuntamenti quando non sei connesso a Internet?

I : Consenti modalita non in linea I

Le copie di elementi recenti saranno sincronizzate e salvate su questo
computer. Se stai usando un computer condiviso o pubblico, questa
operazione non & consigliata. Per gestire le impostazioni offline delle singole
cartelle, accedi a Modifica proprieta.

Non consentire la modalita non in linea

Puai leggere & comparre nuove mail, modificare e creare contatti e modificare
e creare appuntamenti solo quando sei connesso a Internet, Gli element
recenti non saranno salvati su questo computer,

| ok || Annuia |

Per disattivare la modalita non in linea, scegliere Non consentire la modalita non in linea.



